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SURAT PERSETUJUAN ATASAN TIDAK MASUK KERJA
Nomor: ……………………………


Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama 		: ......................................................
NIP/NIK 	: ......................................................
Jabatan 	: ......................................................
Dengan ini memberikan persetujuan kepada:
Nama 		: ......................................................
NIP/NIK	: ......................................................
Jabatan 	: ......................................................
Unit Kerja	: ......................................................
Untuk tidak masuk kerja pada:
Hari/Tanggal : ......................................................
Waktu 	: ......................................................
Alasan 	: ......................................................

Selama yang bersangkutan tidak masuk kerja, tugas dan tanggung jawabnya akan disesuaikan/diambil alih sementara agar pelayanan dan pelaksanaan pekerjaan tetap berjalan dengan baik.
Demikian surat persetujuan ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya.

......................, ..... ................ 20....
Atasan Langsung,

Materai (jika diperlukan)

(...........................................)
Nama Terang
Jabatan
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