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PETUNJUK PENGGUNAAN SIAKAD MAHASISWA

1. PENDAHULUAN

Aplikasi Sistem Informasi Akademik (SIAKAD) ini dikembangkan untuk mempercepat dalam
memasukkan dan mendapatkan data maupun informasi akademik.

Aplikasi SIAKAD ini dibuat berbasis web untuk mempermudah setiap user agar dapat
mengaksesnya dari mana saja, asalkan memiliki layanan internet. Selain itu aplikasi ini dapat
dintergrasikan dengan email pengguna untuk mengingatkan pengguna jika diperlukan untuk
mengakses aplikasi tersebut berkaitan dengan tugas yang harus dilaksankan.

2. FASILITAS SIAKAD UNTUK MAHASISWA

Fasilitas-fasilitas yang didaptkan oleh mahasiswa pada aplikasi SIAKAD ini meliputi:

1. Username dan password.
2. Menu Password
v’ Ganti Password: menu yang dipergunajan untuk mengganti password
3. Menu Data
v" Biodata: menu yang dipergunakan untuk pengisian Biodata
v' Edit Foto: menu yang dupergunajan untuk edit foto
4. Menu Perkuliahan
v" KRS: menu yang dipergunajan untuk pengisian KRS (Kartu Rencana Studi)
v Download: menu yang dipergunakan untuk mendownload materi kuliah
5. Menu Wisuda
v Mendaftar Wisuda: menu yang dipergunakan untuk pengisian data calon wisuda
6. Menu Cetak
v’ Cetak KRS
v' Cetak KHS
v" Cetak Transkip
v' Cetak Kartu UTS
v' Cetak Kartu UAS
7. Link LMS Elearning

3. PENGGUNAAN APLIKASI

3.1. Alamat Web
Alamat web yang digunakan dalam aplikasi ini adalah siakad.ista.ac.id . Ketik alamat
web ini ke dalam address bar web browser, misalnya Google Chrome, Mozilla Firefox,
atau Internet Explorer. Tetapi untuk tampilan terbaik sebaiknya gunakan Google
Chrome.

‘* SIAKAD ISTA - MAHASISWA X

&« C' [ siakad.ista.ac.id

]

Gambar 1. Address bar.
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3.2. Login
Untuk masuk ke dalam aplikasi SIAKAD, mahasiswa memasukkan username dan

password. Username mahasiswa adalah NIM dan password awal mahasiswa dapat
ditanyakan ke ketua angkatan / prodi. Setelah login berhasil, maka mahasiswa wajib
menggati password awal tersebut dengan password baru mahasiswa. Tujuan
penggantian password awal adalah untuk keamanan data-data mahasiswa yang

bersangkutan.
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Gambar 2. Halaman login.

Setelah login mahasiswa berhasil maka aplikasi SIAKAD akan menampilkan tampilan
awal yaitu halaman beranda seperti yang terlihat pada gambar 3.
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\\Ttk\[)l

BERANDA DATA PERKULIAHAN WISUDA CETAK PASSWORD LMS-ELEARN W EG_—_—_—————— | 0GOUT

Halo ALI MUJIR YUDA RIVAI

Apakah Anda lahir di Kota/Kab CESSSSWRMEES)L pada tangga NS .

Jika ada kesalahan silahkan perbaiki data Anda, termasuk data-data lainnya. Karena pelaporan ke PDDIKTI
KEMENDIKBUD menggunakan data yang Anda input di menu Biodata.

‘I' PERHATIAN 11!
Saat ini Password Anda sama dengan NIM Anda, untuk keamanan data, kami mohon untuk mengganti Password.

Atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

PEMBIMBING AKADEMIK
Agustus, 2023

M|S|S|R|[K| 3 |Ss Nama : RAHMAT WIJAYA, S.T.,, M.T.
1|2 (3| 4 |5 Handphone : -~ __ "7 4845
6|7 |8|9 10| 11 |12

30N LONOHREZNS 1l 29 KEHADIRAN PERKULIAHAN SEMESTER 2022/2023 GENAP

20 |21 |22 (23|24 | 25 |26

PROSENTASE PROSENTASE
272N 29N SO0 NO  KDMK MATA KULIAH HONESH '(cE)"ADIR“" KEHADIRAN UTS  KEHADIRAN UAS
(%) (%)
22:14:39 1 R FISIKA DASAR II 15 100 100
2  MA1131 KALKULUS 1T 14 100 100
3 KUL142  PANCASILA DAN KEWARGANEGARAAN 15 100 100

Gambar 3. Halaman beranda

3.3. Logout
Setelah selesai menggunakan aplikasi SIAKAD, mahasiswa diharapkan untuk logout
dari aplikasi dengan cara mengklik menu LOGOUT yang berada di paling kanan dari
baris menu.

CETAK PASSWORD LMS-ELEARNING M | LOGOUT

Gambar 4. Baris menu LOGOUT

3.4. Ganti Password
Pada menu GANTI PASSWORD, mahasiswa dapat melakukan penggantian
password awal.

BERANDA DATA PERKULIAHAN WISUDA CETAK PASSWORD

GANTI PASSWORD

Password lama . [ l

Password baru . [ ]

Konfirmasi password baru . [ l

Gambar 5. Halaman Ganti Password
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Berikut ini adalah langkah-langkah bagaiman mengganti password:
Klik menu PASSWORD - GANTI PASSWORD.
Masukkan password lama pada kotak Password lama.
Masukkan password baru pada kotak Password baru.

1

2

3

4. Ulangi Password baru pada kotak konfirmasi password baru.

5. KIlik tombol GANTI setelah memastikan data-data yang dimasukkan benar.
6

. Setelah itu akan ada pesan seperti pada Gambar 6. Pada gambar 6.(a) menunjukkan
penggantian password berhasil. Sedangkan pada gambar 6.(b) dan gambar 6.(c)
menunjukkan penggantian password gagal karena ada kesalahan.

GANTI PASSWORD

Selamat, Anda telah berhasil mengganti password. Jagalah kerahasiaan password Anda dan jangan sampai lupa.

(@)

GANTI PASSWORD

Username dan atau Password lama Anda salah, mohon diulang lagi.

(b)

GANTI PASSWORD

Konfirmasi password baru Anda tidak sama, mohon diulang lagi.

(©)

Gambar 6. Pesan proses ganti password

3.5. Biodata
Pada Menu DATA -> BIODATA, mahasiswa diwajibkan mengisi biodata dengan
benar sesuai data otentik, misalnya Akte Kelahiran, KTP, KK, ljazah terakhir, dll.

Untuk mengisi biodata yaitu dengan mengklik tombol EDIT yang ada di sebelah
kanan atas halaman BIODATA SAYA Saya seperti yang terlihat pada gambar 7.(a).
Kemudian akan ditampilal halaman UBAH DATA MAHASISWA seperti terlihat
pada gambar 7.(b). Pada bagian Jenis Pendaftaran mahasiswa memili jenis pendaftaran
PESERTA DIDIK BARU atau PINDAHAN, ini disesuaikan dengan dokumen
Pendidikan Terakhir yang digunakan untuk mendaftar. Selanjutnya klik tombol
LANJUT yang ada di sebelah kanan atas halaman UBAH DATA MAHASISWA
seperti terlihat pada gambar 7.(b). Dan selanjutnya mengisi data bagian Data Asal
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Sekolah jika jenis pendaftaran PESERTA DIDIK BARU seperti terlihat pada gambar
7.(d) atau Data Asal Perguruan Tinggi jika jenis pendaftaran PINDAHAN seperti
terlihat pada gambar 7.(e). Kemudian klik tombol SIMPAN untuk menyimpan biodata.

Setelah selesai menyimpan pengisian biodata, cek kembali kebenaran data, jika ada
data yang salah, maka mahasiswa diwajibkan untuk mengubah, karena data akan di
upload ke Aplikasi PDDikti Kemdikbud (https://pddikti.kemdikbud.go.id/). Apabila
dalam pengisian data salah akan mengakibatkan status ljazah Lulusan tidak valid.

BERANDA DATA PERKULIAHAN WISUDA CETAK PASSWORD LMS-ELEARNING [@amam® | LOGOUT

BIODATA SAYA (e

o o _
Nama Mahasiswa : ALI MUJIR YUDA RIVAI
(a)

UBAH DATA MAHASISWA

Isilah form ini dengan lengkap & sesuai dengan sumber-sumber valid (ljazah/KTP/KK/dIl), karena data ini akan dimasukkan ke PDDIKTI.
Untuk mahasiswa Pindahan agar menambah sumber valid dari FORLAP DIKTI, serta dokumen KONVERSI dari Prodi.
Ketiklah data ini dengan HURUF BESAR SEMUA (kapital).

NIM

Nama Mahasiswa : [ALI MUJIR YUDA RIVAI l

.- , |

Nama |bu Kandung

Tempat / Tanggal Lahir : [Gunung Kidul ]f:][ﬁm

Jenis Kelamin [lakriak v \
Agama :

NIK [P y ] d
Kewarganegaraan : [INDONESIA v

Penerima KPS? :[TIDAK v No. KPS :

DATA ALAMAT DOMISILI (YANG TERJANGKAU UNTUK KULIAH FULL)

Jalan :[JI. Amd Raya l
Dusun - [ Babakan Asem |RT: |03 |Rw: |07 |
Kelurahan : [ Babakan Asem l
Kecamatan (280320 - TELUK NAGA - KAB. TANGERANG - PROV. BANTEN J

(b)

DATA AKADEMIK

Program Studi 121201 - TEKNIK MESIN
Kelas : REGULER SIANG
Semester Awal Masuk 120221

Tanggal Masuk 1 19 SEPTEMBER 2022

JENIS PENDAFTARAN

Jenis Pendaftaran ;| PESERTA DIDIK BARU v

PESERTA DIDIK BARU
PINDAHAN

ISTA Jakarta © 2015

(©)
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UBAH DATA MAHASISWA

DATA ASAL SEKOLAH

Nama Sekolah : [SMK Negeri 10 Kab.Tangerang
NISN : 0038113596
Provinsi Asal Sekolah : [BANTEN v

Ganti Foto ™ :| Choese File | No file chosen

**) Apabila Foto tidak diubah, dikosongkan saja

(d)

UBAH DATA MAHASISWA

Isi dengan lengkap dan benar data Pindahan. Serahkan data konversi, transkip nilai, dan ijazah paling lambat 06-02-2017.
Apabila tidak bisa menyerahkan data-data tersebut maka dianggap sebagai mahasiswa lulusan SLTA.

DATA ASAL PERGURUAN TINGGI

Perguruan Tinggi - (005002 POLITEKNIK NEGERI JAKARTA ]
Prodi [20401—5 TEKNIK ELEKTRONIKA D-3 ]
NIM i 21212121 l

SKS Diakui

Provinsi Asal PT ;[ BANTEN v

Ganti Foto ** :| Choose File | No file chosen

**) Apabila Foto tidak diubah, dikosongkan saja.

(e)
Gambar 7. Halaman Biodata
3.6. KRS

Pada menu PERKULIAHAN > KRS, mahasiswa dapat melihat KRS yang sudah
diambil dan mengisi KRS yang akan diambil oleh mahasiswa secara online.

KARTU RENCANA STUDI INPUT KRS
Semester 2022/2023 GENAP
KODE 181 LINK
NO SEMESTER MATA KULIAH SKS  KELAS HARIJAM HAPUS L FclONER  ZOOM
LAB _
1 20222 MS1242 PRAKTIKUM FISIKA DASAR 1 FISIKA  SENIN/JM.01 [%] SUDAH
DASAR
2 20222 KU1152 MUAMALAH DAN AKHLAK 2 V-A03  RABU/M6.00 (%] SUDAH O
3 20222 MS2233 PROSES PRODUKSI Il 3 V-A04  RABU/20.30 (%] SUDAH O
4 20222 MA1131 KALKULUS Il 2 V-A04  KAMIS/20.30 (%] SUDAH O
5 20222 KU1172  KEWIRAUSAHAAN I 3 V-A06  JUMAT/18.30 (] SUDAH O
6 20222 KU1162 KONSEP SAINS DAN TEKNOLOGI 2 V-A03  SABTU/08.00 (%] SUDAH O
7 20222 KU1142 PANCASILA DAN KEWARGANEGARAAN 2 V-A03  SABTU/M0.00 (%] SUDAH O

Anda hanya diijinkan mengambil matakuliah semester 20222 Maksimal 20 SKS karena masih berada di semester 1 atau 2 ‘

Gambar 8. Halaman KRS

Pada Gambar 8 diatas menunjukkan daftar mata kuliah yang sudah diambil. Daftar
mata kuliah yang sudah diambil tidak bisa dihapus oleh mahasiswa jika sudah ada
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nilainya, ini menunjukkan bahwa proses penilaian mata kuliah sudah berjalan. Dan
apabila belum ada nilainya, mahasiswa masih bisa menghapus mata kuliah tersebut.

3.6.1. Mengisis KRS

Mahasiswa harus mengisi KRS setiap awal semester. Mata kuliah yang akan
dipilh harus sudah disajikan oleh bagian prodi yang terkait di setiap semester,
sehingga mahasiswa hanya bisa memilih mata kuliah yang tersaji. Adapun
langkah-langkah untuk mengisi KRS mahasiswa adalah sebagai berikut:

1. Pada halaman KRS Klik tombol INPUT KRS yang berada di bagian kanan
atas dari halaman KRS.

KARTU RENCANA STUDI W
Semester 2022/2023 GENAP

KODE
MK

LINK

181
NO SEMESTER KUESIONER Zoom

MATA KULIAH SKS  KELAS HARIJAM HAPUS

Gambar 9. Halaman KRS dan tombol INPUT KRS

2. Pada halaman INPUT KRS pilih Kurikulun dan Semester kuliah, kemudian
klik tombol LANJUT

INPUT KARTU RENCANA STUDI

Pilih Tahun Akademik & Semester:

Kurikulum 112018 v
Tahun Akademik 1 2022/2023 v

Semester Akademik : | GENAP v

Gambar 10. Halaman pemilihan semester mahasiswa

3. Pada halaman INPUT KRS pilih matakuliah yang akan diambil dengan
mencentang pada kolom AMBIL. Kemudian klik tombol SIMPAN untuk

menyimpan.
INPUT KARTU RENCANA STUDI SIMPAN || BATAL
NIM - Program Studi / Kelas : TEKNIK MESIN / SIANG
Nama Mahasiswa :ALI MUJIR YUDA RIVAI Semester Akademik  : 2022/2023 GENAP
KODE b= MHS
NO. KUR MK NAMA MK I';g.h: SKS KELAS HARI JAM  DOSEN KUOTA \ncc AMBIL
1 2018 FHM121  FISIKADASARII MALAM A 2 V-A05 SABTU 1300 s 50 14
2 2018 MA1131  KALKULUSII MALAM A 2 V-A04 KAMIS 2030 = 50 22
3 2018 KU1112 BAHASA INGGRIS MALAM A 2 V-A03 KAMIS 2030 ettt 40 3 (
4 2018 KU1112 BAHASA INGGRIS MALAM B 2 V-A04 SABTU 1830 ‘swssreess 40 1 m}
6 2018 KU112 BAHASA INGGRIS SIANGMALAM 2 V-A03 SELASA 1300 e 30 29 O
6 2018 KUM42 PANCASILA DAN KEWARGANEGARAAN MALAM A 2 V-A03 SABTU 1000 50 39
7 2018 KU1152  MUAMALAH DAN AKHLAK MALAM A 2 V-A03 RABU 16,00 =wsssssss 50 37 (
B 2018 KU162 KONSEP SAINS DAN TEKNOLOGI MALAM A 2 V-A03 SABTU 0800 " 50 49 O

Gambar 11. Halaman daftar mata kuliah yang disajikan prodi.
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3.6.2. Menghapus Mata Kuliah KRS

Untuk menghapus matakuliah yang salaj dalam pengambilan dengan menklik
tombol pada kolom HAPUS.

KARTU RENCANA STUDI INPUT KRS
Semester 2022/2023 GENAP
KODE ISl LINK =
NO SEMESTER MK MATA KULIAH SKS KELAS HARIJAM HAPUS KUESIONER Z0OM
LAB _
1 20222 MS1242 PRAKTIKUM FISIKA DASAR 1 FISIKA SENIN/JM.01 0 SUDAH
DASAR

2 20222 KU1152 MUAMALAH DAN AKHLAK 2 V-A03 RABU/16.00 é SUDAH O

3 20222 M$S2233 PROSES PRODUKSI Il 3 V-A04 RABU/20.30 6 SUDAH o

4 20222 MA4431  KAIKINIS N 2 v.and KAMIS/20 30 ;M K|1INAH H

3.6.3. Cetak KRS, KHS, TRANSKIP NILAI, KARTU UTS & UAS
Untuk mencetak klik submenu dari menu CETAK sesuai yang diinginkan.

D

WISUDA CETAK PASSWORD LMS-ELEARNING ) LoGOUT

CETAK KRS

CETAK KHS

CETAK TRANSKIP

CETAK KARTU UTS

CETAK KARTU UAS

Gambar 11. Menu CETAK.

4. PENUTUP

Petunjuk penggunaan SIAKAD MAHASISWA ini dibuat untuk membantu mahasiswa
mengoperasikan apliakasi ini. Kami akan melakukan penambahan fitur-fitur sesuai kebutuhan.
Untuk itu kami berharap masukan dari semua mahasiswa terhadap segala kekurangan yang ada
pada aplikasi ini. Dan apabila ada yang kurang jelas bisa ditanyakan ke Prodi masing-masing
atau ke Bagian Sistem Informasi.
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